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院行政〔2023〕2号

教育学院硕士学位点研究生指导教师职责
为规范本点的管理，充分发挥研究生指导教师的作用，根据研究生处和教育学院有关规定，结合本点实际，将研究生指导教师的工作职责明确如下：

一、忠诚党的教育事业，认真学习并贯彻执行《中华人民共和国学位条例》及合肥学院研究生培养的各项规定，服从研究生处、学院主管领导及学位点负责人的领导。

二、全面关心研究生的成长，负责研究生的思想政治教育，培养他们热爱祖国、为科学事业献身的品德，引导他们树立严谨的治学态度和崇高的敬业精神。

三、根据工作需要，承担研究生入学考试的命题、评卷，复试、录取等项工作。

四、参与制订或修改本专业培养方案及课程大纲工作，根据培养方案要求，按时制定出研究生个人培养计划，并督促完成；根据学科研究方向要求，给学生开列必读书目，并检查落实。

五、承担一门以上研究生课程，按时完成指导研究生的全部课程教学任务，指导研究生掌握本学科、专业现状与动态。

六、配合本点组织好研究生各类专业课课程考核、中期考核、开题报告等工作。

七、对指导学生的培养质量全面负责，要参与研究生学位论文写作的全过程。对研究生的学位论文提出是否推荐答辩的意见，严把质量关。配合本点做好论文评阅、答辩工作。

八、导师每月至少与研究生见面指导二次。如遇出国、外出讲学、因公出差等，必须落实其离校期间对研究生的指导工作。

九、协助本点做好学生个人总结，毕业鉴定和就业工作。

十、每年对自己的研究生培养工作进行总结，并将总结材料交本点存档。

十一、对研究生培养过程中出现的本人无法解决的问题，应及时上报。

十二、积极完成本点布置的学科建设任务。

十三、对本点的建设和发展以及管理工作提出合理化建议。

十四、按照本点的统一按排，做好招生宣传工作。

十五、完成组织上交办的其他工作。
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